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INTRODUCCION

Los Lineamientos para la Atencion de Solicitudes de Informacion Publica, Datos Personales
y Actualizacion de las Obligaciones de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de Méxice dei Partido Accion Nacional en la Ciudad de México
(Lineamientos), se emiten con fundamento en lo establecido en los articulos 21 parrafo primero; 24
fraccion XllIl, XIV, ; 92; 201 y 231 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 6 de Mayo de 2016 y su ultima reforma del 26 de febrero de 2021, al articulo 16 numeral 6 y 18 de los
Estatutos Generales del Partido Accién Nacional aprobados por la XVIlI Asamblea Nacional
Extraordinaria el 21 de noviembre de 2015 y publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 26
de septiembre de 2017, y los articulos 4; 6; 9; 32; 40 y 42 del Reglamento de Transparencia, Acceso
a la Informacion y Proteccion de Datos Personales en Posesion del Partido Accion Nacional registrado

en el Instituto Nacional Electoral el 22 de septiembre de 2016, se expiden los presentes lineamientos.

OBJETIVO

El presente lineamiento es de observancia general para los integrantes de la Unidad de Transparencia:

Mt

\
y Unidades Administrativas del Partido Accion Nacional en la Ciudad de México, y tienen por objeto ///
establecer los principios, bases generales y procedimientos para garantizar a toda persona el Derecho/
de Acceso a la Informacion Publica y la Proteccion de sus Datos Personales en posesion de este instituto
politico, ademas de la publicacién y actualizacion de las obligaciones de la ley de transparencia
de la Ciudad de México. /

A

Toda la informacion generada es publica, considerada un bien comin de dominio publico, accesible

a cualquier persona en los términos y condiciones que establece la Ley en la materia y demas
normatividad aplicable.

FiLOSOFIA INSTITUCIONAL

pancAdmx.org.mx

©O006




Dia Mes | ANO

LINEAMIENTOS

. ! PARTIDO ACCION NACIONAL ATENCION DE SOLICITUDES DE INFORMACION
- ClUDAD DE MEXICO PuUBLICA, DATOS PERSONALES Y ACTUALIZACION
oA Dur 23 col. Roma DE LAS OBLIGACIONES DE LA LEY DE
! i Cusubtéemoe, Cludad de Méxics, TRANSPARENCIA DE LA CIUDAD DE MEXICO P&g. 4 de 43
&y B CP-08700.Tel EE 88251000 UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO

A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

de gestion sobre las demas Unidades Administrativas, que garantiza la eficiencia para el estricto

cumplimiento del marco normativo en la materia de Transparencia y la Proteccion de Datos Personales.

Vision: Ser un Sujeto Obligado garante del ejercicio al derecho de acceso a la informacion publica
y protector de los datos personales ademas de posicionar a nuestro Instituto Politico como una entidad
de excelencia en la Ciudad de México y un ejemplo a nivel Nacional.

Valores: En el cumplimiento de sus atribuciones y el desempefio de sus funciones, la UT, se regira
por valores sustentados en la transparencia y el ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica

y en la proteccion de los datos personales en posesion de los Sujetos Obligados.

Legalidad: La UT debe conducirse con estricto apego a las normas juridicas que tutelan la funcién
que desempefia; conocer, cumplir y hacer cumplir las disposiciones juridicas que regulen el ejercicio
de sus funciones le permitirdn respetar el marco normativo con responsabilidad, garantizando
a la ciudadania el derecho de acceso a la informacién publica y a la proteccion y custodia de sus datos
personales.

Lealtad: Asumiendo el compromiso de fidelidad y honor, actuando siempre en bien de los ciudadanos,
correspondiendo a la defensa de nuestros principios de legalidad, verdad y respeto.

Imparcialidad: La UT fendra la capacidad de juzgar y proceder cuando no se tiene un designio

anticipado o de prevencion de los hechos que se den en la aplicacion de sus funciones.

Eficiencia: Tendra la facultad en el desempefio de sus funciones la de alcanzar los objetivos
institucionales de conformidad con la normativa que nos rige, cumpliendo con los procedimientos

establecidos, alcanzando altos niveles de reconocimiento social.

Profesionalismo: Se tendra una actitud permanente de colaboracién con las Unidades Administrativas
con un alto sentido ético y de responsabilidad en el trabajo, se atendera con una actitud sensible
y solidaria, de respeto y apoyo hacia la sociedad.

e
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Probidad: La UT tendra el reconocimiento de la sociedad por la honradez en su desempenfo, dando
a los ciudadanos un trato digno, cortés, cordial y tolerante, estara obligada a reconocer y considerar

en todo momento los derechos, libertades y cualidades inherentes a la condicién humana.

PRESENTACION

En la actualidad el derecho de acceso a la informacién publica cobra cada vez mayor trascendencia,
y es que la sociedad de hoy en dia se ha vuelto exigente y ya no teme ejercer y exigir que sean
respetados sus derechos, por lo que la rendicion de cuentas y la transparencia en los actos de todas
las personas que ejercen recurso publico son de vital importancia para obtener la confianza
de la ciudadania y esta, a su vez poder tener la seguridad de que los recursos son utilizados solamente
para las actividades estipuladas por Ley.

-2
a

=

Para el Partido Accién Nacional en la Ciudad de México el Acceso a la Informacion Publica
es un Derecho Humano que comprende el solicitar, investigar, difundir, buscar y recibir informacion
a todos los ciudadanos y que la informaciéon generada, obtenida, adquirida, transformada en nuestra
posesion sea publica y accesible a cualquier persona en los términos y condiciones que se establezcan
en la Ley, en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, en la Ley General

y la normatividad aplicable en sus respectivas competencias.

\'.

Es por lo anterior que resulté necesario crear un instrumento en el que se establezca d2 manera a
y precisa los mecanismos y procedimientos que se siguen en la Unidad de Transparencia, Acceso
a la Informacion y Proteccion de Datos Personales del Partido Accion Nacional en la Ciudad de México
(Unidad de Transparencia), desde que un ciudadano ejerce su derecho de acceder a la informacion

en poder del Partido Accién Nacional en la Ciudad de México, hasta el momentc en se elabora

g7

la respuesta a dicha solicitud y el recurrente la recibe, por lo tanto la necesidad de un mecanismo
que regule el procedimiento en la elaboracion de las respuestas a las solicitudes de informacidn,

que resulte aplicable a las necesidades de la Unidad de Transparencia.

En ese sentido se han integrado los Lineamientos de la Unidad de Transparencia, el cual h;\\\\sido f /

: 5 S\
redactado en forma clara y contiene de manera detallada ias etapas contenidas en el proceso soligjiue

— respuesta -seguimiento y analisis, esto a fin de mejorar la coordinacion que existe entre lafi
pancdmx.org.mx
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de Transparencia y las demas Unidades Administrativas del partido, que ademas tenga como resultado
mantener el compromiso de ser un instituto politico, transparente que actia con total apego a la ley

y en el que el respeto a los derechos de los ciudadanos es primordial, mediante la proteccién y custodia
de sus datos personales.

. ANTECEDENTES

La rendicion de cuentas representa para el Partido Accion Nacional en la Ciudad de México un bien
comun de dominio publico para los ciudadanos, de cada uno de los actos que se realizan como resultado

del ejercicio de su trabajo politico, garantizando que la informacion proporcionada sea fidedigna
y que los ciudadanos puedan supervisar.

En México, el derecho a la informacion es fundamental, expresado en el articulo sexto de la Constitucion |
mexicana y en el articulo séptimo de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; garantizando
el derecho a la informacion publica de los ciudadanos.

L. ANTECEDENTES NORMATIVOS

.1 Que el 5 de febrero de 1917 fue publicada en el Diario Oficial de la Federacién la Constitucion /
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y sus reformas al articulo 6o. de fechas /
13 denoviembre de 200?, 11 de junio de 2013 y su modificacién a la fraccién | del 7 de febrer

de 2014, la cual garantiza el acceso a la informacion y a la proteccion de datos personales:

1.2 Que el 8 de mayo de 2003 fue publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal la primera Ley
de Transparencia y Acceso a la informacion Publica del Distrito Federal con la cual se inicia

la construccién del derecho de acceso a la informacién publica en el Distrito Federal;

.3  Que con fecha 28 de marzo de 2008 fue publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, }
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pulblica del Distrito Federal (Ley
de Transparencia del Distrito Federal) y el 3 de octubre del mismo afio fue publicada la) Ley

de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal {Ley de Datos del Distrito Feder%l);

pancamx.org.mx
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1.4

1.5

1.6

.7

1.8

Que derivado de la entrada en vigor de la Ley de Datos del Distrito Federal, en fecha 14 octubre
de 2009 fueron aprobados los Lineamientos para la Proteccién de Datos Personales en el Distrito

Federal (Lineamientos de Dafos D.F.) y publicados el 26 de octubre del 2009 en Gaceta Oficial
del Distrito Federal;

Que, en cumplimiento del articulo segundo transitorio del Decreto de reforma en materia
de transparencia, el Congreso de la Unién expidié la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Puablica (Ley General de Transparencia), la cual fue publicada el 4 de mayo
de 2015 en el Diario Oficial de la Federacion y su ultima reforma del 20 de mayo de 2021,
que tiene por objeto establecer los principios, bases generales y procedimientos para garantizar
el derecho de acceso a la informacion publica en posesion de cualquier entidad, incluyendo

los partidos politicos;

Que el 6 de mayo de 2016, es publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el Decreto
mediante el cual se expide la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Rendicion
de Cuentas de la Ciudad de México (Ley de Transparencia);

Que el 5 de febrero de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el Decreto por el que se expidié la Constitucion Politica de la Ciudad de México (Constitucion
Local), que en su articulo 7, apartado E, numerales 2, 3 y 4, establecié el deber de proteger
la informacion que se refiera a la privacidad y los datos personales, en los términos
y con las excepciones previstas en la Constitucion Federal y las leyes; asimismo prohibio |

cualquier injerencia arbitraria, oculta o injustificada en la vida de las personas y dispuso que to

y a manifestar su oposicion respecto del tratamiento de los mismos;

/ /
persona tiene derecho al acceso, rectificacion y cancelacion de sus datos personales /

Que con fecha 26 de enero de 2017, es publicada en el Diario Oficial de la Federacion
la Ley General de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados (Ley
General de Datos), la cual establece en el quinto transitorio y articulo 157 Gltimo parrafo

la emision de lineamientos especificos por parte de los érganos garantes de las entidades
federativas;

HancamxX.org.mx
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1.9

[1.10

.11

.12

1.1.1

[.1.2

Que en el articulo segundo transitorio de la Ley General de Dafos se estableci6 la obligacion
de ajustar las leyes vigentes de las entidades federativas en materia de proteccién de datos
personales, a las dispoéiciones previstas en dicha norma general, en un plazo de seis meses

siguientes a partir de su enfrada en vigor, mencionada en el considerando anterior;

Que con fecha 10 de abril de 2018, es publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México,
el decreto por medio de la cual se expide ia Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados de la Ciudad de México {Ley de Datos);

Que en sesion de fecha 5 de junio de 2019, mediante Acuerdo 1335/S0/05-06-2019 el Pleno
del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccién de Datos Personales
y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México (INFOCDMX), emitid los Lineamientos
Generales sobre Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad
de México y su ultima modificacion mediante Acuerdo 2264/S0/14-08-2019, y

Que el 23 de septiembre de 2019, fue publicado en Gaceta Oficial de la Ciudad de México,
el Aviso por el que se da a conocer el Acuerdo Mediante el cual se Reforman los Lineamientos
Generales sobre Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad
de México (Lineamientos de Datos).

DEL PARTIDO

4
Que en febrero de 1939, en el local del Fronton México, se instalé el Comité Organizad&;}/
para llevar a cabo la asamblea constitutiva y el 14 de septiembre iniciaron los trabajos
constitutivos con la asistencia de 326 delegados de 26 delegaciones de todo el pais;

Los dias 16 y 17 de septiembre de 1939, la Asamblea Constituyente de "Accion Nacional”

firmaron el contrato de asociacién civil y la formacion de un partido politico, los cuales se regian, W

por las prescripciones del Titulo Décimo del Libro IV vy la fraccion VI del articulo 25 del CédigoV
Civil para el Distrito y Territorios Federales, y al articulo 106 de la Ley Electoral de los Podea:,_es

Nacional (Estatutos);
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[I.I.3 Que el 21 de noviembre de 2015, se celebrd la XVIIl Asamblea Nacional Extraordinaria del PAN,
en la cual se aprobaron diversas modificaciones a ios Esfatutos, en el que destaca la integracién
del “Titulo Tercero de la Transparencia, Acceso a la Informacion, Proteccion de Datos Personales
y Archivo”, dichas modificaciones se publicaron en el Diario Oficial de la Federacion
el 26 de septiembre de 2017;

I.I.4  Que de acuerdo con lo establecido en los articulos 16, 17 y 18 de sus Estatutos el PAN tendra
un Comité Nacional de Transparencia y Proteccion de Datos Personales, asi como una Unidad
de Transparencia, Acceso a la informacion y Proteccidon de Datos Personales, el cual emitira
el reglamento correspondiente, para la creacion y facultades de los Comités y Unidades

de Transparencia estatales y municipales;

1.5 Que el 22 de septiembre de 2016, el PAN registro en el Instituto Nacionai Electoral el Reglamento

de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales en posesion ?i
del Partido Accion Nacional (Reglamento PAN); \

L6 Que el 15 de diciembre de 2021, el Comité de Transparencia del Partido Accion Nacional
en la Ciudad de México (PANCDMX} en su Sesion de Instalacion, aprobé los Lineamientos
para la Operacion del Comité de Transparencia del Partido Accion Nacional en la Ciudad

de Mexico (Lineamientos del Comité) y los Lineamientos para la Operacion de la Unidad

N

de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales del Partido Accion

S

Nacional en la Ciudad de México (Lineamientos de la Unidad) y publicados en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México el 23 de diciembre de 2021; /1

I..7 Los Lineamientos del Comité y Unidad de transparencia del PANCDMX tienen por objeto
establecer las facultades, obligaciones y procedimientos en materia de transparencia, acceso
a la informacion y proteccion de datos personales, para garantizar a toda persona los derechos ﬁ
fundamentales de acceso a la informacién pulblica y de proteccion a los datos personales,
al acceso, rectificacion y cancelacién de los mismos en posesiéon del Partido; asi como
a manifestar su oposicion.
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{[ MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE ACTUACION

CONSTITUCION

.1 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 5 de mayo de 1917. Ultima reforma publicada Diario Oficial de la Federacién
el 8 de mayo de 2023.

1.2  Constitucion Politica de la Ciudad de México. publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de Mexico el 5 de febrero de 2017.

LEYES

.3  Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 4 de mayo de 2015 y su ultima reforma publicada el 20 de mayo de 2021.

/,_{;‘

lll.4  Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2017.

L5 Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad

de Meéxico, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 6 de mayo de 2016

y su ultima reforma publicada el 1 de septiembre de 2017. //
/

lIl.6 Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad /
de Meéxico, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 10 de abril de 20
y su ultima reforma publicada el 11 de febrero de 2021.

[ll.7  Ley de Archivos de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 18 de noviembre de 2020.

ESTATUTOS

1.8 Estatutos Generales del Partido Accién Nacional del 16 de septiembre de 1939.
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REGLAMENTOS

1.9  Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales
en posesion del Partido Accion Nacional del 22 de septiembre de 20186.

LINEAMIENTOS

l1.10 Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion,

asi como para la Elaboracién de Versiones Publicas, publicados en el Diario Oficial
de la Federacién el 15 de abril de 2016.

.11 Lineamientos Técnicos para Publicar, Homologar y Estandarizar la Informacion
de las Obligaciones Establecidas en el Titulo Quinto de la Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, publicados en la Gaceta |
Oficial de la Ciudad de México el 20 de marzo de 2020. Q@

.12 Lineamientos Generales sobre Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México.

.13 Lineamientos para la Operacion del Comité de Transparencia del Partido Accién Nacional
en la Ciudad de Meéxico. publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Meéxico
el 23 de diciembre de 2021.

l1.14  Lineamientos para la Operacion de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion
y Proteccidon de Datos Personales del Partido Accion Nacional en la Ciudad de Méxic/
publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 23 de diciembre de 2021.

Los presentes Lineamientos sdélo seran aplicables al personal encargado de dar atencién
a las solicitudes de Informacion Publica y de Datos Personales que sean ingresadas a este instituto /
politico y para que éstas den cumplimiento a las obligaciones de transparencia cont' ldas
en los articulos 121, 123, 143, 145, 146 y 147 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.
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En el caso de las solicitudes ARCO, deberan observarse los procedimientos que al efecto se regulen
en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad de México
y demas normatividad aplicable.

Iv. UNIDADES ADMINISTRATIVAS INVOLUCRADAS

Son todas las unidades administrativas y personas que participan para el cumplimiento

de las obligaciones, procedimientos y responsabilidades establecidas.
RESPONSABLES

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Protecciéon de Datos Personales

y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones de transparencia, acceso a la informacion publica, proteccién

de datos personales de los sujetos obligados.
SUJETO OBLIGADO
Partido Accion Nacional en la Ciudad de México

Art.16 de sus Estatutos el Partido tendra un Comité Nacional de Transparencia y Proteccién de Datos
Personales, asi como una Unidad de Transparencia, Acceso a la informacién y Proteccion de Datos

Personales, se garantizara el acceso a la informacion publica en posesién de Accion Nacional, asi como

N

de supervisar el registro y desahogo de las solicitudes de informacién y garantizar los mecanismos payré
la proteccion de los datos personales a través de su acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion
en los terminos previstos en la legislacion aplicable.

Art. 2. del Reglamento PAN tiene por objeto garantizar a toda persona los derechos fundamentales
de acceso a la informacion publica y de proteccion a los datos personales, al acceso, rectificacion

- = g . s . - 5 /
y cancelacion de los mismos en posesion del Partido Accién Nacional; asi como a manifesta

Su oposicion.

s>
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COMITE DE TRANSPARENCIA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

la unidad.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Presidencia

Secretaria General

Secretaria General Adjunta

Secretaria de Vinculacion

Secretaria de Gobiemo

Secretaria de Formacion y Capacitacion
Secretaria de Comunicacion Social
Secretaria de Estudios

Secretaria de Accion Juvenil

Comité de Transparencia del Partido Accién Nacional en la Ciudad de México

se establecen las atribuciones en materia de proteccion de datos personales.

se establecen las atribuciones en materia de transparencia y acceso a la informacion publica.

Feces. |y Il del Primer Apartado del Capitulo | de ios Lineamientos de la Unidad, que establece
la obligacion de capturar, ordenar, analizar y procesar las solicitudes de informacién presentadas ante

el sujeto obligado; y el de recabar, publicar y actualizar las obligaciones de transparencia
a las que refiere la Ley;

Fccs. De la | a la XXV del Primer Apartado del Capitulo |l de los Lineamientos del Comité, en los cuales

Fces. De la | a la VI del Segundo Apartado del Capitulo Il de los Lineamientos del Comité, en los cuales

Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales del Partido Accidn \
Nacional en la Ciudad De México

Los 4 apartados del Capitulo | de los Lineamientos de la Unidad, que establece las atribuciones

pancdmx.org.mx
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e Secretaria de Fortalecimiento Interno
e Secretaria Electoral
e Tesoreria

e Y aquellas que tengan atribuciones de decisién y ejecucién administrativa.

V. ATRIBUCIONES Y FUNCIONES

V. De la Unidad de Transparencia, Acceso a la informacién y Proteccién de Datos

Personales del Partido Accion Nacional en la Ciudad de México.

La UT es la Unidad Adrhinistrativa encargada de recibir, capturar, ordenar, analizar y procesar
las solicitudes de informacion que ingresen al Partido Accion Nacional en la Ciudad de México,

y darles seguimiento hasta la entrega de la respuesta correspondiente.

>

2]

/‘ =

Con el fin de coadyuvar con las demas Unidades Administrativas la UT realizara la revision
de los proyectos de respuestas. Asimismo, de considerarlo necesario, enviara las observaciones
y comentarios pertinentes, con el objeto de que rectifiquen su respuesta o la confirmen de manera
fundada y motivada y de esta manera se garantice el adecuado ejercicio de acceso
a la informacién publica de los solicitantes.

Por otra parte, es la encargada de solicitar y coordinar la actualizacion y publicacion

™~

de las obligaciones de transparencia a las que refiere la Ley de la materia, en su portal /

de transparencia y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

De acuerdo al articulo 93 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, son atribuciones de la Unidad de Transparencia,
las siguientes:

|. Capturar, ordenar, analizar y procesar las solicitudes de informacién presentadas ante el sujeto /
obligado; 3

Il. Recabar, publicar y actualizar la informacién publica de oficio y las obligacig
de transparencia a las que refiere la Ley;
pancamx org.mx
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Ill. Proponer al Comité de Transparencia del sujeto obligado, los procedimientos internos

que contribuyan a la mayor eficiencia en la atencion de las solicitudes de acceso a la informacion:

IVV. Recibir y tramitar las solicitudes de informacion, asi como darles seguimiento hasta la entrega
de la misma, haciendo entre tanto el correspondiente resguardo;

V. Llevar el registro de las solicitudes de acceso a la informacion, y actualizarlo trimestraimente,
asi como sus tramites, costos y resultados, haciéndolo del conocimiento del Comité
de Transparencia correspondiente;

VI. Asesorar y orientar de manera sencilla, comprensible y accesible a los solicitantes sobre:
a) La elaboracién de solicitudes de informacion;
b) Tramites y procedimientos que deben realizarse para solicitar informacién; y

¢) Las instancias a las que puede acudir a solicitar orientacién, consultas o interponer quejas
sobre la prestacion del servicio. It

VII. Efectuar las notificaciones correspondientes a los solicitantes;

VIll. Habilitar a las personas servidoras publicas de los sujetos obligados que sean necesarios,
para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion:

IX. Formular el programa anual de capacitacion en materia de Acceso a la Informacion y apertura

gubernamental, que debera de ser instrumentado por la propia unidad;

X. Apoyar al Comité de Transparencia en el desempefio de sus funciones; /
4

Xl. Establecer los procedimientos para asegurarse que, en el caso de informaciéon confidencial,
esta se entregue soélo a su titular o representante;

XII. Operar los sistemas digitales que para efecto garanticen el Derecho a Acceso a Informadion:

Xill. Fomentar la Cultura de la Transparencia;

XIV. Las demas previstas en esta Ley, y demas disposiciones aplicables de ia materia.

DancAMmxX.org.mx
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XV. Auxiliar y orientar al titular que lo requiera con relacion al ejercicio del derecho a la proteccion
de datos personales;

XVI. Gestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO;

XVII. Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales solo se entreguen a
su titular o su representante debidamente acreditados;

XVIII. Informar al titular o su representante el monto de los costos a cubrir por la reproduccion
y envio de los datos personales, con base en lo establecido en las disposiciones normativas
aplicables;

XIX. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren
y fortalezcan mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes para el ejercicio de los derechos
ARCO;

XX. Aplicar instrumentos de evaluacion de calidad sobre la gestion de las solicitudes

para el ejercicio de los derechos ARCO;
XXI. Asesorar a las areas del sujeto obligado en materia de proteccion de datos personales:

XXII. Registrar ante el Instituto los sistemas de datos personales, asi como su modificacion

y supresion;

4

XXIIl. Hacer las gestiones necesarias para el manejo, mantenimiento, seguridad y proteccio

de los sistemas de datos personales en posesion del responsable; y

XXIV. Todas aquellas atribuciones que no se tengan consideradas y sean necesarias
para el cumplimiento de sus responsabilidades.

V.I De las Unidades Administrativas del Partido Accion Nacional en Ia Cidqad 7
! \

de México. \
Son aquellas que estan dotadas de atribuciones de decisién y ejecucion.
Presidencia

D3
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Secretaria General

Secretaria General Adjunta

Secretaria de Vinculacion

Secretaria de Gobiemo

Secretaria de. Formacion y Capacitacion
Secretaria de Comunicacién Social
Secretaria de Estudios

Secretaria de Accion Juvenil

Secretaria de Fortalecimiento Interno
Secretaria Electoral

Tesoreria

Los titulares de las Unidades Administrativas, son los responsables de brindar la informacion

en materia de transparencia y acceso a la informacion publica y podran ser representados

>

Py ]

por empleados que funjan como “enlaces” designados por éstos.
Son atribuciones de las Unidades Administrativas las siguientes:

I. Documentar todo acto que derive del ejercicio de sus atribuciones, facultades, competencias,

funciones, procesos deliberativos y decisiones definitivas, conforme Io sefale la ley;

Il. Responder de manera fundada y motivada sustancialmente a las solicitudes de informacién

o

que les sean formuladas;

lll. Promover la generacién, documentacion y publicacion de las obligaciones de transparentia
en formatos abiertos y accesibles;

IV. Proteger y resguardar la informacién clasificada como reservada o confidencial;

V. Generar la informacién que se pondra a disposicién de la poblacién mediante esquemas

de datos abiertos, con el propdsito de facilitar su consulta, uso, reutilizacion y redlstrlbu‘ i6n

para cualquier fin, conforme a los ordenamientos juridicos aplicables; y
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VI. Todas aquellas atribuciones que no se tengan consideradas y sean necesarias

para el cumplimiento de sus responsabilidades.

Los titulares de las Unidades Administrativas de! Partido Accion Nacional en la Ciudad de México
deberan, designar mediante oficio dirigido al Titular de la UT, al servidor publico que fungirad como
Enlace con la UT.

El oficio de designacion que el titular de la Unidad Administrativa envie al responsable

de la Unidad de Transparencia, debera contener:

I. Nombre completo del empleado designado,

Il. Cargo,

lIl. Unidad Administrativa a la cual esta adscrito,
I\VV. Correo electronico institucional,

V. Numeros de teléfono en los cuales pueda ser localizado facilmente,

>-|
=5

e

VI. Domicilio oficial.

V.IIl De los Enlaces

Son los empleados designados por la persona titular de las Unidades Administrativas,
con las cuales la Unidad de Transparencia se entenderd para la atencién y seguimiento
de las solicitudes de informacién publica y de datos personales que le sean tumadas
a sus titulares, asi como para la actualizaciéon y publicacion, en el portal de transparenz:?

y en la Plataforma Nacional de Transparencia, de las obligaciones de transparencj

X

que le corresponda a la Unidad Administrativa que representa, en caso de que el titdlar

de la unidad no realice el nombramiento, el titular fungira con el “Enlace”.

Las personas fitulares de las Unidades Administrativas deberan hacer del conocimiento,
de manera oficial, a quien funge como Enlace, de todas y cada una de las obligaciones que tiene

encomendadas en el ejercicio de su funcion, destacando, de manera enunciativa las siguien¥es: I

pancamx.org.mx

©O00



Dia Mes | ANo
08 08 23

LINEAMIENTOS

] | DARTIDO ACCION NACIONAL ATENCION DE SOLICITUDES DE INFORMACION
Sl CIUDAD DE MEXICO PUBLICA, DATOS PERSONALES Y ACTUALIZACION
JTRA Our 22, Col. Roma, - DE LAS OBLIGACIONES DE LA LEY DE
Vi Cuathtémoc, Cludad de México, TRANSPARENCIA DE LA CIUDAD DE MEXICO P&g. 19 de 43
(Pl C.P. 08700, Tel 55 8823 1000

UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO
A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

l. Tramitar, procesar y atender las solicitudes de informacion que le sean turnadas por la UT,
dentro de los plazos sefalados por el presente manual y en estricto apego de la normatividad

aplicable.

Il. Verificar que las respuestas que generen los empleados competentes en su Unidad
Administrativa, atiendan puntualmente todas las peticiones realizadas en las solicitudes,
verificando que la respuesta sea clara, completa y consistente, debidamente fundada, motivada

y con lenguaje sencillo para cualquier persona.

lll. Conocer, comprender y aplicar la normatividad aplicable y capacitarse en materia
de transparencia, acceso a la informacion, proteccién de datos personales, accesibilidad

y apertura institucional.

IV. Coordinar al interior de la unidad administrativa la actualizacion de las obligaciones

de transparencia que sea competencia de la misma y remitirla a la UT, en tiempo y forma.
V. Atender puntualmente los requerimientos del INFOCDMX y de la UT.

VI. Auxiliar a la UT en las funciones que tiene encomendadas en materia de transparencia,

/ ==

acceso a la informacion, proteccion de datos personales, accesibilidad y apertura gubernamental.

VII. Colaborar con la UT en la asesoria, capacitacion y participacion en los eventos y certamenes

por parte de los empleados adscritos a su Unidad Administrativa.

=

VIIl. Apoyar y asesorar a las personas servidoras publicas de su Unidad Administrativa respecto |/

de la aplicacién de la Normatividad en la materia. /
IX. Verificar que la probues’ta de clasificacion de informacion ya sea reservada o confidencial

y las propuestas de declaracién de inexistencia que proponga su Unidad Administrativa, cumpla

con la normatividad aplicable y los Criterios emitidos por el INFOCDMX, como es que, la prueba

que se causa con la difusion de la informacion, es mayor que la utilidad de difundirla, a f
’ =
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mencionar los archivos o sistemas en los que hay realizado la busqueda exhaustiva en caso
de ser necesario.

X. Verificar que el desahogo de todos los requerimientos, tramites y gestiones que se realicen

en la materia, se atiendan dentro de! plazo conferido.

Xl. Revisar continuamente su correo electronico institucional para verificar cualquier

comunicacion de la UT.

XIl. Informar ‘a la UT mediante comunicacion electronica sobre la competensia del Unidad
Administrativa para conocer de las solicitudes de accesc a la informacién publica, que les son
turnadas dentro del término concedido y en su caso si la misma es parcial o total o si se requiere
realizar alguna prevencion.

Quienes funjan como Enlaces, se encontraran obligados a seguir puntualmente las directrices
que en el presente documento se establecen, para lo cual, deberan tener preferentemente .

ol
formacién académica a nivel bachillerato y ser empleado de tiempo completo. ‘,}\

En caso de ausencia temporal de quien realice ias funciones de Enlace, la o el titular de la Unidad
Administrativa debera informarlo a la o el responsable de la UT por oficio, designando en el acto

a otra persona servidora publica que realizara las funciones de Enlace, indicando el periodo

de ausencia, y debera contener todos los datos referidos en parrafos anteriores.

Quienes realicen funciones de Enlace, con la autorizacién y apoyo de sus titulares, podran '
establecer lineamientos intemnos, a efecto de que las Unidades Administrativas inte
que la integran les proporcionen la informacion y el desahogo de los requerimientos en tiempo
y forma y en estricto apego a la normatividad aplicable. En su caso, el Enlace podra solicitar
el auxilio del responsable de la UT para estandarizar los lineamientos aplicables a cada Unidad
Administrativa del Partido Acciéon Nacional en la Ciudad de México. y

VI. CRITERIOS DE OPERACION

VLI TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

pancamx.org.mx
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Una vez que se tengan por presentadas, registradas y capturadas las solicitudes de informacién
publica en la Plataforma Nacional de Transparencia, seran comunicadas por la UT, a mas tardar
al dia habil siguiente de su ingreso, al Enlace de la Unidad Administrativa que sea competente
para conocer de la misma, a través de su correo electronico institucional, razén por la cual,

es obligacion de los Enlaces revisar continuamente su correo electrénico institucional.

VILILI De la competencia 6 incompetencia

Una vez que el Enlace reciba el correo electrénico mediante el cual se le notifica el ingreso
de una solicitud de informacion, éste debera comunicar a la UT, por el mismo medio, dentro
de las 24 horas siguientes, si la Unidad Administrativa que representa, es o no competente para
dar contestacion a la solicitud que le fue turnada, y de serlo indicara si es de forma total
o parcial, sefialando claramente la parte de la solicitud que atendera.

Atendiendo a lo anterior, la Ley de Transparencia en su articulo 200 establece dos supuestos
respecto de la incompetencia: ]

“Cuando la Unidad de Transparencia determine la notoria incompetencia por parte del sujeto \
obligado dentro del ambito de su aplicacién, para atender la solicitud de acceso a la informacion,
deberé de comunicarlo al solicitante, dentro de los tres dias posteriores a la recepcion

de la solicitud y sefialara al solicitante el o los sujetos obligados competentes. /
Si el sujeto obligado es competente para atender parcialmente la solicitud de acceso/

a la informacion, debera de dar respuesta respecto de dicha parte. Respecto de la informaci

sobre la cual es incompetente se procedera conforme a lo sefialado en el parrafo anterior.”

Siguiendo ese orden de ideas, el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacion y Proteccién de Datos Personales (INAI), emitio el criterio 13/17 el cual

establece: /

“la ihcompetencia implica la ausencia de atribuciones del sujeto obligado para poseer
la informacion solicitada; es decir, se trata de una cuestion de derecho, en tanto que no e ' -

/21
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facultades para contar con lo requerido; por lo que la incompetencia es una cualidad atribuida
al sujeto obligado que la declara.”

En caso de no ser competente debera fundar y motivar su determinacién e indicara la Unidad
Administrativa o Sujeto Obligado que cuente con las atribuciones o facultades para atender

la solicitud o en su caso aquella parte que no sea de su competencia.

Si una Unidad Administrativa omite informar a la UT su competencia, se entendera que la misma
es competente para atender totaimente la solicitud de informacion, por lo que dicha Unidad
Administrativa se encontrara obligada a entregar una respuesta con la cual atienda de manera
puntual la totalidad de los planteamientos formulados por el solicitante, en los términos
establecidos en la Ley y lo regulado en los presentes Lineamientos.

Una vez recibida la comunicacién por parte del Enlace, la UT verificara la incompetencia
y si es procedente, lo comunicara al solicitante, orientandolo o remitiendo a la autoridad indicada
por la o las Unidades Administrativas a las que les fue turnada en un plazo no mayor de 3 dias

habiles posteriores a la recepcién de la solicitud, en caso de que la UT no admita

/&E%

la incompetencia le notificarda de manera inmediata al Enlace, los motivos por lo que no fue

aceptada y le solicitara emita una nueva respuesta que entregara dentro de las 24 horas
siguientes a la notificacion de la UT.

Dentro de este razonamiento, la notoria incompetencia se atiende desde la recepcio
de la solicitud, canalizandola al area juridica para que emita el pronunciamiento correspondier e
y se canaliza al sujeto obligado correspondiente en el menor tiempo posible. Por su parte bajo
el rubro de competencias parciales, la UT remite la solicitud a las unidades administrativas
competentes para responder la parte de la solicitud de la cual el sujeto obligado si tenga
atribuciones, y al mismo tiempo, estas unidades deberan hacer mencién de manera fundada

y motivada en sus respuestas, que sujeto obligado cuenta con las atribuciones correspondientes
para dar atencién al resto de la solicitud. ﬂ

En la declaratoria de incompetencia de la informacion, la que no sea del todo clara, 2

necesario tumar la solicitud a las unidades administrativas que puedan conocer de la infopm
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solicitada y solo en caso de que estas manifiesten ser notoriamente incompetentes, deberan
someter a consideracién del comité de transparencia su respuesta, a fin de que este realice
un analisis para determinar la incompetencia, de tal manera que de mayor certeza al solicitante,

tal como se establece en la fraccion Il del articulo 90 de la Ley de Transparencia.
Lo anterior se refuerza con el criterio 2/20 emitido por el Pleno del INAI, que establece:

“Declaracion de incompetencia por parte del Comité, cuando no sea notoria 0 manifiesta.
Cuando la normatividad que prevé las atribuciones del sujeto obligado no sea clara en delimitar
su competencia respecto a lo requerido por la persona solicitante y resulte necesario efectuar
un analisis mayor para determinar la incompetencia, ésta debe ser declarada por el Comité
de Transparencia.”

Solo en el caso de que las solicitudes de informacion que sean de notoria incompetencia,
y que la normatividad que prevé las atribuciones del PANCDMX no sea clara en delimitar

su competencia; el Enlace de la Unidad Juridica solicitara dentro de las 24 horas siguientes

-

=

a la fecha de notificacion de la solicitud, a la UT, someterlas al pleno del comité de transparencia

del partido para confirmar y emitir el acuerdo de incompetencia; la UT convocara a sesién
extraordinaria en un plazo menor a 24hrs.

VILLII De la prevencion

En caso de que la solicitud turnada a quien funja como Enlace, no sea clara o precisa en cuanty
a la informacion requerida o no contenga todos los datos requeridos para poder atenderla, debepd
comunicar a la UT, por medio de correo electronico, la necesidad de realizar una prevencion
al solicitante, dentro de las 24 horas siguientes a la fecha de notificacion de la solicitud, sefialando

en qué parte no es clara y qué documentos o pronunciamientos requiere del solicitante, lo anterior

a efecto de que la UT analice la viabilidad de la prevencion total o parcial, y en caso de seré

procedente notifique a la persona solicitante en un plazo no mayor a 3 dias habiles contados
'\artg/‘

a partir de la fecha de ingreso de la solicitud, de no ser aceptada la prevencién por

de la UT, esta lo notificara al Enlace para que emitan la respuesta correspondiente, d

del término que se establece en los presente Lineamientos para la emision de respuestas il
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Una vez que la persona solicitante realice el desahogo de la prevencion, la UT notificara
a la Unidad Administrativa competente para que en un término de 2 dias informe
si es satisfactorio o no el desahogo, y en caso de ser satisfactorio, contara con 6 dias contados
a partir del desahogo para emitir la respuesta comrespondiente, en caso de no ser satisfactorio
se informara al solicitante y se dara por concluida la solicitud.

VLLLIII De la ampliacién

En caso de que alguna Unidad Administrativa, por razones de volumen o complejidad,
debidamente fundadas y motivadas, requiera ampliar el plazo para proporcionar la respuesta
correspondiente, en términos de la Ley, la o el Enlace debera solicitarlo a la UT a través de correo
electronico, en el que se especifiquen las causas puntuales que justifican la ampliacion, razén
por la cual no pueda generarse |la respuesta en el plazo de los 9 dias habiles establecidos

en los presentes lineamientos, y los que establece la Ley.

El correo electrénico mediante el cual remitan la solicitud de ampliacion a la UT, debera
ser enviado dentro de los 7 dias habiles siguientes a la fecha de ingreso de la solicitud, para que | o
éste sea considerado por la UT.

!
y
Toda vez, que se debera comunicar al solicitante, antes del vencimiento del plazo, las razones \

por las cuales se hara uso de la ampliacion excepcional.

En caso de que la solicitud de ampliacion no sea hecha en los términos expuestos, la Unidad ,-’?f

/

Administrativa queda obligada a proporcionar la respuesta a mas tardar el 70. dia habil siguiente_
a la fecha de ingreso de la solicitud. /

De ser competente la Unidad Administrativa, a través de su Enlace debera remitir la respuesta | /

VI.LIV De la respuesta
a la UT a mas tardar dentro de los 7 dias habiles siguientes a la fecha de ingreso de la soligitud, .‘"
&

para que ésta se encuentre en posibilidad de verificar la misma, y en su caso, proponer alguna

modificacion, la cual serd remitida a la Unidad Administrativa mediante su Epie

a fin de que atienda las observaciones y realicen las modificaciones correspondientes, a8 ¢ ales”
pancamx.org.mx
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deberan ser enviadas nuevamente a la UT en un término no mayor 24 horas a efecto de pueda

realizar su entrega al solicitante en los plazos referidos en la Ley.

Todas las respuestas déberén ser remitidas a la UT antes de las 18:00 horas del 7o. dia habil
siguiente a la fecha de notificacién de ingreso de la solicitud. En case de que no se reciba
la respuesta en el plazo antes sefalado la UT, notificara a la persona que funja como Enlace,
un reiterativo para que sea remitida la respuesta antes de las 15:00 horas del siguiente dia
de haber fenecido el plazo para emitir la respuesta.

El Enlace hara llegar la respuesta firmada por el titular de la Unidad Administrativa, via correo
electrénico, en dos formatos .PDF y .DOCX.

Es obligacién del Enlace digitalizar la respuesta validada por el titular de la Unidad Administrativa
y resguardar el documento original signado que avale la gestion de la solicitud para que, en caso
de requerirse o de que ingrese un recurso de revision, la Unidad Administrativa se encuentre

en posibilidad de comprobar el cabal cumplimiento del proceso de respuesta y de atender dicho
recurso de revision.

=

Es importante resaltar que todo el manejo de la informacién entre la UT y el Enlace se realizara
por correo electronico institucional; es decir, no se utilizaran documentos impresos para la gestion

de las solicitudes, salvo excepciones, que por causas plenamente justificadas lo requieran.

En caso de que alguna Unidad Administrativa no envie la respuesta en los términos establecidos
en los presentes Lineamientos, la UT documentara las omisiones o faltas realizadas
por la Unidad Administrativa competente o por su Enlace, mismas seran presentadas y sometidag’
a consideracion del Comité de Transparencia, con la finalidad de tener un control inte o’

del funcionamiento y desempefio de las Unidades Administrativas al interior del partido.

En caso que la informacién solicitada esté contenida en los documentos relativos

a las Obligaciones de Transparencia y esta se encuentre en proceso de integracién-y

y/o actualizacion, no sera impedimento para negar su entrega, por lo que se entregara

con el nivel de integracion y/o actualizacién con el que se tenga a la fecha de presep#
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de la solicitud, de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Pablica y Rendiciéon de Cuentas de la Ciudad de México y a los criterios
de atencion emitidos por el Instituio en los Lineamientos para la gestion de solicitudes
de informacion publica y de datos personaies en la Ciudad de México, publicados en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 16 de junio de 2016.

En caso de que las o los Enlaces remitan una respuesta a la UT, en fecha posterior al plazo
establecido en los presentes Lineamientos, pero dentro del plazo establecido en la Ley, la UT
podra dar vista al titular de la Unidad Administrativa omisa, con copia a fa Presidencia

y a la Secretaria General, para que adopten las medidas que consideren pertinentes.

Ahora bien, si quienes funjan como Enlaces remiten una respuesta a la UT fuera del plazo
conferido por la Ley, esta gestionara su entrega de forma extemporanea al solicitante y en caso
de que proceda el acceso, los costos de reproduccion y envio correran a cargo de la Unidad
Administrativa, por tanto, falta de respuesta a una solicitud en el plazo previsto, sera imputable
Unica y exclusivamente a la persona titular de la Unidad Administrativa competente, circunstancia

que sera notificado por la UT a los Titulares de la Presidencia y la Secretaria General.

VIl TRAMITE DE SOL!CITUDES DE DATOS PERSONALES

Una vez que se tengan presentadas, registradas y capiuradas las solicitudes de Dato
Personales en la Plataforma Nacional de Transparencia, seran comunicadas por la UT, a m s
tardar al dia habil siguiente de su ingreso a quien funja como Enlace de la Unidad Administrativa
que se considere pudiera ser competente para conocer de la misma, a través de su correo
electronico institucional; razon por la cual, es obligacion de las o los Enlaces de las Unidades

Administrativas internas revisar continuamente su correo electronico institucional.

VLILI De Ia competencia

Una vez que quien funja como Enlace reciba el correo electrénico mediante el cual se le l’\OtlfIC&

el ingreso de una solicitud de derechos ARCO (Acceso Rectificacion, Cancelacion u Oposl‘cnon) _

pancamx.org.mx
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si la Unidad Administrativa de la que es Enlace, es 0 no COMPETENTE para dar contestacion
a la solicitud turnada, y de serlo indicara si es de forma total o parcial, informando claramente
la parte de la solicitud que atendera, justificando de manera fundada y motivada
la no competencia e indicando qué Unidad Administrativa o Sujeto Obligado debera atender
el resto o la totalidad de la solicitud, segiin sea el caso, o pudiese detentar la informacion
requerida, por lo que no soélo basta con establecer que es incompetente, lo anterior para que
la UT notifique al solicitante en un término de no mayor a 3 dias habiles siguientes a la recepcion
de la solicitud, dicha determinacion.

Si una Unidad Administrativa omite informar a la UT lo sefalado en el parrafo anterior,
se entendera que la misma es competente para atender totalmente la solicitud de informacion
por lo que dicha Unidad Administrativa se encontrara obligada a entregar una respuesta
con la cual atienda de manera puntual la totalidad de los planteamientos formulados

por el solicitante, en los términos establecidos en la Ley y lo regulado en los presentes

>
>

Lineamientos.

Una vez recibida la comunicacion por parte de quien funja como Enlace, la UT verificara \
la incompetencia y si es procedente, lo comunicara al solicitante, orientandolo a la autoridad
indicada por la o las Unidades Administrativas a las que le fue tumada en un plazo no mayor /
de 3 dias habiles posteriores a la recepcion de la solicitud en caso de que al UT no admita /
la incompetencia le notificara de manera inmediata, los motivos por lo que no fue aceptad%

y le solicitard emita una nueva respuesta que entregara dentro de las 24 horas siguientes

a la notificacién de la UT.
En caso de que la Unidad Administrativa advierta que la solicitud para el ejercicio de los derechos

ARCO corresponda a un derecho diferente de los previstos en la Ley de Proteccion de Datos
Personales, debera fundar y motivar la via correspondiente y hacerlo del conocimiento de la UT [
/

dentro de las 24 horas siguientes de haberle sido turnada la solicitud, para que la UT ‘haga
del conocimiento al solicitante.
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VILILIT De la prevencion

En caso de que la solicitud turnada al Enlace, no sea clara en cuanto a la informacion requerida
o no contenga todos los datos requeridos para poder atenderla, debera comunicar a la UT,
por correo electrénico, la necesidad de realizar una prevencioén a la persona solicitante, dentro
de los 3 dias habiles siguientes a la fecha de notificacion de la solicitud, lo anterior a efecto
de que la UT analice la Viabilidad de la prevencion fotal o parcial, y en caso de ser procedente
notifique a la o el solicitante en un plazo no mayor a 5 dias habiles contados a partir de ia fecha

de ingreso de la solicitud.

Una vez que la persona solicitante realice el desahogo de la prevencion, la UT notificara
a la Unidad Administrativa competente para que ésta informe en un término de 2 dias habiles
si es satisfactorio o no el desahogo, de ser satisfactorio, contara con 13 dias habiles contados

a partir del desahogo para emitir la respuesta correspondiente.
VILILINT De la ampliacion

En caso de que alguna Unidad Administrativa, por razones fundadas y motivadas, requiera
ampliar el plazo para proporcionar la respuesta correspondiente, en términos de la Ley
de Proteccion de Datos Personales, el Enlace debera solicitarlo a la UT mediante correo
electronico, en el que se especifiguen las causas puntuales que justifican la ampliacién, razén
por la cual no pueda generarse la respuesta en el plazo de los 13 dias habiles establecidos

\
/
/

en el presente manual, ni en los 15 dias que establece la Ley.

El correo electronico mediante el cual remitan la solicitud de ampliacién a la UT, deberg
ser enviado dentro de los 10 dias habiles siguientes a la fecha de ingreso de la solicitud, para
que éste sea considerado por la UT.

Toda vez, que se debera comunicar al solicitante, antes del vencimiento del plazo, las razones /

por las cuales se hara uso de la ampliacién excepcional. A \
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En caso de que la solicitud de la ampliacion no sea hecha en los términos expuestos, la Unidad

Administrativa queda obligada a proporcionar la respuesta a mas tardar el 13 dia habil siguiente
a la fecha de ingreso de la solicitud.

VILILIIT De la respuesta

De ser competente la Unidad Administrativa, a través de su Enlace debera remitir la respuesta
a la UT a mas tardar dentro de los 13 dias habiles siguientes a la fecha de ingreso de la solicitud,
para que ésta se encuentre en posibilidad de verificar la misma, y en su caso, proponer alguna
modificacion, la cual sera remitida a la Unidad Administrativa mediante su Enlace a fin de que
atienda las observaciones y realicen las modificaciones correspondientes, las cuales deberan
ser enviadas nuevamente a la UT en un término no mayor 24 horas a efecto de pueda realizar

su entrega al solicitante en los plazos referidos en la Ley.

Todas las respuestas deberan ser remitidas a la UT antes de las 18:00 horas del 130. dia habil
siguiente a la fecha de notificacién de ingreso de la solicitud. En caso de que no se reciba
la respuesta en el plazo antes sefalado la UT, notificara a quien funja como Enlace un reiterativo | %

para que sea remitida la respuesta antes de las 15:00 horas del siguiente dia de haber fenecido
el plazo para emitir la respuesta.

Es obligacion del Enlace enviar la respuesta emitida por el titular de la Unidad Administrativa

por correo electrénico con los anexos que en su caso existan, conservando el original con toda
la informacién proporcionada, para que en caso de requerirse o de que ingrese un recurso
de revision, la Unidad Administrativa se encuentre en posibilidad de comprobar el cabal /

cumplimiento del proceso de respuesta y de atender dicho recurso de revision.

Por lo expuesto, se destaca que todo el manejo de la informacién entre la UT y quien funja como
Enlace se realizara por correo electronico.

En caso de que los Enlaces remitan una respuesta a la UT, fuera de los plazos establegidos

. . 2 ; 5 1\ ..
en los presentes Lineamientos, la UT procedera de la misma manera a lo sefialado en la Secclo

de la Respuesta de solicitudes de acceso a informacion pablica.
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VI.IlI CONTENIDO DE LAS RESPUESTAS
VILIILI De la fundamentacion y motivacion

Todas las respuestas que se proporcionen, independientemente del! sentido de las mismas,
deberan estar debidamente fundadas y motivadas, no sdlo en las disposiciones aplicables
en la materia de transparencia, sino en la normatividad aplicable al tema motivo de la solicitud.
Deberan ser congruentes con lo solicitado y resolver expresamente uno a uno todos

los requerimientos presentados por los solicitantes.
Las respuestas, deberan contener:
a) Oficio con el nombre de la Unidad Administrativa que genere la respuesta.

b) Numero de folio de la solicitud de informacion, y la insercion del texto de la misma, suprimiendo
los datos personales que en su caso hubiera insertado la persona solicitante (correo electrénico
personal, direccién, nimero de teléfono, etc.).

c) La respuesta deberd ser firmada por la persona titular de la Unidad Administrativa

AL

correspondiente que la genero.

d) La respuesta emitida debera digitalizarse o generarse en versidn digital con firma electrénica

y una vez hecho lo anterior, remitida a la UT a través del correc electronico sefialado para

7
A

Las respuestas a las solicitudes de informacion, deberan atender todos y cada ufo

tal efecto.

de los requerimientos planteados y en caso de poseerla de forma parcial o total, debera expresar
fundadamente, los motivos especificos por los cuales no se cuenta con la misma y sefialando
la Unidad Administrativa o Sujeto Obligado que cuente con las atribuciones y facultades para
detentar la informacion requerida.
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e/

VILILI De las solicitudes que requieran la realizacién de un tramite

El Partido Accién Nacional en la Ciudad de México mediante su Unidad de Transparencia esta
obligada a garantizar las medidas y condiciones de accesibilidad para ejercer el derecho
de Acceso a la Informacion Plblica, a entregar informacion sencilla y comprensible a la persona
0 a su representante, sobre los tframites y procedimientios que deben efectuarse, las autoridades
0 instancias competentes, la forma de realizarlos, los formularios que se requieran y la manera
de llenarlos, asi como de las entidades ante las que se puede acudir para solicitar orientacion
o formular quejas, consultas o reclamos sobre la prestacion del servicio o sobre el ejercicio

de las funciones o competencias a cargo de la autoridad de que se trate.

En caso de que la respuesta que se pretenda dar por la Unidad Administrativa correspondiente,
oriente al solicitante para que obtenga su informacién mediante algtn tramite establecido,
con fundamento en el articulo 228 de la Ley, debera observar y sefialar que se cumplan

los siguientes requisitos:

I. El fundamento del tramite se encuentre establecido en una ley o reglamento; o

o=

Il. El acceso suponga el pago de una contraprestacion en los términos de los ordenamientos
juridicos aplicables.

No podra orientarse al solicitante a presentarse a realizar un tramite, si la normatividad en la cual

se funda el tramite, no esta formulado exclusivamente para obtener puntualmente lo solicitado.

Para el caso de las solicitudes de derechos ARCO, cuando la Unidad Administrati%
correspondiente, tenga conocimiento que en las disposiciones aplicables a determinad

tratamientos de datos personales establezcan un tramite o procedimiento especifico para solicitar
el ejercicio de los derechos ARCO, debera informario a la UT en un términc de 2 dias habiles

posteriores a la notificacion de turno, para que esta notifique al titular sobre la existencia

del mismo, en un plazo no mayor a cinco dias siguientes a la presentacion de la solicitud, aefecto
de que este ultimo decida si ejerce sus derechos a través del tramite especifico, o bien, por

del procedimiento para la atencién de solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCQO, -
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VILHLIT Del procesamiento de la informacion

En términos de la normatividad aplicable, las Unidades Administrativas competentes deberan
dar atencion puntual a cada solicitud de informacion, y dar acceso a los ciudadanos respecto

de la informacion en su posesion.

Asimismo, debe destacarse que, al atender las solicitudes de acceso a la informacion publica,
las Unidades Administrativas deberan entregar la informacion solicitada, en el estado
en el que se encuentre en sus archivos, es decir, la obligaciéon de proporcionar informacion
no comprende el procesamiento de la misma, ni deberan presentarla conforme al interés
particular del solicitante. Sin perjuicio de lo anterior, para cumplir con la solicitud, en los plazos
establecidos para dichos efectos, podran poner a disposicion del solicitante la informacion
mediante el procedimiento de consulta directa, salvo aquella de acceso restringido. Debiendo
de fundar y motivar la necesidad de ofrecer esta modalidad de entrega. La elaboracion

de versiones publicas, no constituye procesamiento de la informacion.

Al ofrecer la consulta directa, se debera fundar y motivar las causas por las que se ofrece

en estos terminos. La elaboracion de versiones publicas, no constituye procesamiento

I\
de la informacién \

En relacion a las cuotas de reproduccion previsto en el articulo 223 de la Ley de Transparencia
Local, se debera entregar sin costo alguno 60 fojas y de las deméas debera exigirse su pago s
de conformidad con lo establecido en el articulo 249 del Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, /// ’
y en su caso entregar la version digital, lo que la Unidad Administrativa podra entregar como?’
considere conveniente, salvo que se trate de discos compactos o algin medio fisico previsto

en el sefalado Cadigo Fiscal.
VLIV INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO, VERSIONES PUBLICAS E INEXISTENCIAS

VILIV.] De Ia informacion de acceso restringido

transformada o en posesion de las Unidades Administrativas es publica y sera a€gé
pancAmMX.Org . mx >
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a cualquier persona, salvo aquella que se considere como informacion de acceso restringido bajo

las figuras de reservada o confidencial.

La restriccion del acceso a la informacion en ambas figuras, esta regulada por la Ley
de la materia, por lo que no podra ser clasificada aquella informaciéon que no sea acorde
con las bases, principios y disposiciones establecidos en esta, en ningin caso, podran
contravenirla; destacando que este instituto poliitico no podra emitir acuerdos generales
ni particulares que clasifiquen informacion como reservada, aun y cuando guarden cierta
analogia con casos precedentes; asimismo, no se podra clasificar informacion antes
de que se solicite, considerando que la informacién debera ser clasificada en el momento
en que se reciba una solicitud de acceso a la informacion y segun la individualizacion

que se haga de cada caso concreto.

Corresponde ‘a la Unidad Administrativa la carga de la prueba de dafio pare justificar toda
negativa de acceso a la informacion, por actualizarse cualquiera de los supuestos de reserva
previstos en la Ley, por lo que debera justificar dicha prueba, con los argumentos légico - juridicos

en los que funden y motiven su clasificacion.

Los titulares de las Unidades Administrativas seran los responsables de proponer la clasificacion
de la informacién al Comité de Transparencia, por lo que una vez que la Unidad Administrativa
presente ante la UT su solicitud de clasificacién esta convocara al citado Organo Colegiado para

someter a su consideracion la propuesta de clasificacién, mismo que podra confirmar, modificar,

an
ordenar la elaboracion de versiones publicas o revocar la propuesta de clasificacion. / //

VILIV.II Del procedimiento para la clasificacion de la informacién

Si una Unidad Administrativa considera que la informacioén solicitada debe ser clasificada como
de acceso restringido en cualquiera de sus supuestos como reservada o confidencial, debera /
remitir a mas tardar dentro de los 3 dias habiles siguientes a la fecha de ingreso de la solicitud,

[

una solicitud a la UT en el que solicite se convoque a Comité, en la cual funde y "motive
\

los siguientes elementos: \

pancdmx.org.mx
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1. Unidad Administrativa que genera, administra o posee la informacidn.

2. Encuadre legitimo en alguna de las hipétesis de excepcion previstas en la Ley.

3. Prueba de dafio que prevé la Ley de la materia en caso de informacion reservada.
4. Indicar los numeros de fojas en las que se encuentren los datos a clasificar.

5. Copia simple de la informacién o los documentos que seradn sujetos de clasificacion,
0 en su defecto, y sélo en caso de que por el volumen esto sea complejo, la manifestacion
expresa e inequivoca de que la informacion existe y que se encuentra en custodia de la Unidad

Administrativa.

En dicha solicitud, se pedira se convoque al Comité de Transparencia para gue se someta

a su consideracion la propuesta de clasificacion correspondiente.

No sera tramitada la convocatoria de sesién al Comité de Transparencia, si la solicitud no cumple
con todos los requisitos establecidos en los presentes Lineamientos y la normatividad aplicable.
Una vez que el Comité de Transparencia ordene a la Unidad Administrativa la elaboracion
de la respuesta con motivo de la clasificacion de la informacion realizada y su entrega a la UT,
esta debera ser remitida por la Unidad Administrativa a la UT en los plazos establecidos
en los presentes Lineamientos.

,\f\

i

”\

;

La UT, una vez que reciba la solicitud, convocara al Comité para que sesione de forma /
extraordinaria y se pronuncie respecto de la clasificacion. /,
Es preciso sefialar que el Comité de Transparencia, podra ordenar a la Unidad Administrativa,
cuando la informacion contenga partes o secciones reservadas o confidenciales, para efectos |7,
de atender una solicitud de informacion, elaborar una Versién Publica en la que se testen |

las partes o secciones clasificadas, indicando su contenido de manera genérica y fundra\ando

y motivando la misma.

PanNcCAMX.Org.Imnx
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En caso de que el vencimiento del plazo para entregar la respuesta por parte de la Unidad
Administrativa a la UT, coincida con la fecha de la celebracion de la sesion del Comité, ésta

debera remitir la respuesta a la UT, dentro de las dos horas siguientes de concluida la misma.
VLIV.III De la inexistencia de informacién

Si en una solicitud de informacién publica o de datos personales se requiere informacion
gue no se encuentre en los archivos aln cuando la Unidad Administrativa cuente con atribuciones
que supongan la existencia de la misma, el Comité de Transparencia analizara el caso y tomara

las medidas necesarias para localizar la informacion y resolver en consecuencia.

En caso de ‘que la informacién solicitada no sea localizada, para que el Comité realice
la declaracion de inexistencia deberan participar en la sesion el titular de la Unidad Administrativa
correspondiente 0 en caso de derechos ARCO, y el Responsable del Sistema de Datos
Personales correspondiente.

Quienes funjan como Enlaces de las Unidades Administrativas, deberan informar a la UT dentro
de los 4 dias habiles siguientes contados a partir del ingreso de la solicitud de informacion,

respecto de la inexistencia de la informacién solicitada.

Es indispensable que en la solicitud se especifique con claridad y detalle las acciones
que la Unidad Administrativa implementd para buscar la informacion requerida en la solicitud

de informacion publica, las razones y/o motivos que justifiquen la inexistencia, asi com

0
los nombres de las personas servidoras publicas que se encuentran como responsable%
de la guarda y custodia de la informacion.

Adicionalmente, en el escrito de solicitud deberd de pedir la intervencion del Comité
de Transparencia para que en el gjercicio de sus funciones y de conformidad con la normatividad
expida una resolucidon en la que confirme la inexistencia del documento y se dé avis

a la Presidencia del Partido para que proceda conforme a lo estipulado en la Ley de la M@\teria.
0\
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ésta debera ser remitida por la Unidad Administrativa a la UT en los plazos establecidos
en los presentes Lineamientos, para la atencién de solicitudes de informacion puablica y datos

personales, segln sea el caso.

En caso de que el vencimiento del plazo para entregar la respuesta por parte de la Unidad
Administrativa a la UT, coincida con la fecha de la celebracion de la sesion del Comité, ésta

debera remitir la respuesta a la UT, dentro de las dos horas siguientes de concluida la misma.

VLV INFORMACION DISPONIBLE
VILV. I De las solicitudes que requieran informacion disponible

Cuando ingrese una solicitud que tenga por objeto obtener informacion disponible en medios
impresos, tales como libros, compendios, tripticos, registros publicos, en formatos electrénicos
disponibles en Internet o en cualquier otro medio, la respuesta debera ser entregada por la UT
a la persona solicitante en un plazo no mayor a 3 dias habiles siguientes al ingreso de la solicitud,
lo anterior, de conformidad con lo establecido en el articulo 209 de la Ley de Transparencia Local,
y del criterio 04/21, emitido por INFOCDMX.

Para poder materializar y cumplir con los plazos establecidos en la Ley, una vez que se tengan
por presentadas y registradas las solicitudes de informacion publica en la Plataforma Nacional

de Transparencia, la UT comunicara y tumara la solicitud a quien funja como Enlace a mas tardar

R / e

el dia siguiente de su ingreso, al correo electrénico institucional registrado. El Enlace deber3
gestionar la solicitud y entregar la respuesta a la UT dentro de los 3 dias habiles siguient
a la fecha de ingreso de la solicitud, para que ésta Ultima pueda verificar el contenido, y proceder
a notificar la respuesta a la persona solicitante.

T~

Debera notificarse por el medio sefialado al solicitante, la fuente, el lugar y la forma en que puede
consultar, reproducir o adquirir dicha informacion. /

a

Tratandose de este tipo de informacion o de la informacion contenida en las obliga

de transparencia, no procede la ampliacion del plazo sefialado en la Ley.

pancadmx.org.mx
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VI1.VI DEL RECURSO DE REVISION

Una vez que el INFOCDMX notifique a este Instituto Politico el acuerdo de admision del Recurso
de Revision, la UT notificara tal circunstancia a la Unidad Administrativa que emitio la respuesta,
a fin de que eésta presente su Informe de Ley, en el que manifieste lo que a su derecho convenga,
ofrezca todo tipo de pruebas y alegatos, y en el cual debera justificar, fundamentar, motivar
o confirmar la respuesta emitida, refutando todos y cada uno de los agravios expuestos
por la persona recurrente, anexando copia de todos los documentos que sustenten o acrediten

la legalidad de la respuesta entregada para revision y en su caso conformidad por parte
de la UT.

La UT, contara con un dia para emitir sus observaciones que permitan una mejor defensa
de los intereses del Partido Accién Nacional en la Ciudad de México, mismas que deberan
ser atendidas por las Unidades Administrativas.

El informe de Ley, suscrito por el titular correspondiente, una vez atendidas las observaciones,

debera ser presentado a la UT a mas tardar, un dia después de recibidas éstas. gpn

De forma paralela a la atencién del Recurso de Revision y la presentacion del Informe de Ley,

la Unidad Administrativa competente debera considerar la viabilidad y en su caso emitir

una respuesta complementaria, a efecto de atender de manera total y solventar las deficiencias

sefialadas en el Recurso de Revisién. / '
(o

En caso de que la Unidad Administrativa, no responda, sea omiso, no atienda las observa-ci'oﬁg
tanto del recurso de revision como los comentarios de la UT, se le hara un exorto via correo
electronico y de no atenderlo se informara al Presidente del Partido en la Ciudad de México,

—

para que tome las medidas administrativas correspondientes.

VII. DE LA ACTUALIZACION DE LOS PORTALES DE INTERNET /

En cumplimiento a la Ley General de Transparencia y la Ley de Transparencia, }\cceso
a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, en el portal de | \torrET {

pancadmx. Qrg.mx
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de Transparencia, debera publicarse toda la informacion denominada Obligaciones
de Transparencia, y debera mantenerse actualizada de acuerdo con lo establecido en el Acuerdo
del Calendario de Actualizacién anual de la Informacion Publica en posesion del Partido Accion
Nacional en la Ciudad de Meéxico, que se aprueba antes del 30 de enero de cada ario,
por el Comité de Transparencia.

La UT se encargara de coordinar la actualizacion, trimestral, segun corresponda, del Portal
de Transparencia del sitio de Internet del Partido Accién Nacional en la Ciudad de México,
y la Plataforma Nacional-de Transparencia para lo cual, debera requerir por escrito a los titulares
de las diferentes Unidades Administrativas remitan por medio magnético, la informacion que sea

de su competencia.

Sera responsabilidad de quienes funjan como Eniaces, verificar que toda la informacion
gue sea competencia de la Unidad Administrativa de su adscripcién, esté completa, actualizada
y en caso de no generarla, justificar y fundamentar por medio de una nota aclaratoria. Enviarla
en la fecha indicada para tales efectos por la UT, es decir, que cumpla en tempo y forma | A
con todos los requerimientos establecidos en los Lineamientos Técnicos para Publicar,
Homologar y Estandarizar la Informacion de las Obligaciones Establecidas en el Titulo Quinto \
de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México y sus Anexos y los Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacion,
Homologacion y Estandarizacion de la Informacion de las Obligaciones establecidas en el Titulo /
Quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acces;/
a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los Portales de Internet
y en la Plataforma Nacidnal de Transparencia.

Para facilitar la actualizacion del portal de transparencia, al inicio de cada ejercicio, la UT realizara
y notificarda a los titulares de las Unidades Administraiivas, el calendaric de actualizacion
que deberan atender durante diche ejercicio, ademas se encargara de verificar que la Unidades
Administrativas envien los archivos a la UT, para que estd a su vez, realice la garga \“

de la informacion tanto del sitio de Internet del Partido Accion Nacional en la Ciudad de Mé\i‘(fco " |

y el de la Plataforma Nacional de Transparencia; en tiempo y forma y en caso de ser negeSa
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emitira las observaciones necesarias con el objetivo de dar cumplimiento a las obligaciones
de Transparencia.

La UT, informara al inicio de cada ejercicio a los fitulares de las Unidades Administrativas,
la informacion que con base en la naturaleza de la misma, le corresponde actualizar a cada una,
en el caso de que la Unidad consideré que la informacién que se le requirid,
no es de su competencia, debera de informarlo antes del 10 de enero de cada afio, para que

la UT remita la solicitud a la Unidad Administrativa competente.
Vil.I  Sitio de Internet del Partido Accién Nacional en la Ciudad de México

Para llevar a cabo la actualizacion de la informacion publica en el Sitio de Internet del Partido
Accién Nacional en la Ciudad de Meéxico, la UT via correo electrénico institucional reiterara
trimestralmente las fechas (31 marzo; 30 de junio,; 30 de septiembre y 31 de diciembre)
y la informaciéon de la competencia de cada Unidad Administrativa; se revisara, analizara

y de ser aprobada, solicitara a la Direccién de Tecnologias de la Informacion de este instituto

politico, via correo electrdnico institucional, la actualizacion de la informacién publica.

Asi mismo, la UT deberd de verificar que toda la informacion enviada a la Direccion

de Tecnologias de la Informacién, se haya actualizado adecuadamente, en su caso hara

las observaciones pertinentes y corroborara su cumplimiento, este proceso no podra exceder /
los 30 dias naturales posteriores a la fecha de cierre del trimestre. //
VILIl  Sitio de la Plataforma Nacional de Transparencia L

Para llevar a cabo la actualizacion de la informacion pulblica en el Sitio de Internet
de la Plataforma Nacional de Transparencia, la UT deberd de contar con un Usuario

y Contrasefia, en caso de no contar con ellas, el Presidente del Partido sera el tnico facultado /
para solicitarlas al INFOCDMX.

La actualizacion de ambos portales, se llevara a cabo de forma simultanea, conforme se rciba{f \/’\

la informacion por parte de las Unidades Administrativas competentes, se revise y se aprysbg,

pancamx. org.mx
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la uT rocedera a actualizarla en la pagina electrénica
P

hitps://www.plataformadetransparencia.org.mx/es/group/guest/obligaciones-de-fransparencia

La UT debera de conservar los “Comprobantes de Procesamiento” que emite el Sistema
de Portales de Obligaciones de Transparencia de la Plataforma Nacional de Transparencia, como

evidencia documental de la actualizacién de la informacién publca.
VIIl. CAPACITACION Y CULTURA DE LA TRANSPARENCIA
VIILI De la capacitacion de los empleados

Considerando la obligacion establecida en los articulos 24 fraccion XVI y 100 de la Ley
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicidon de Cuentas de la Ciudad
de México, asi como la importancia de la capacitacion en la materia de transparencia para poder
dar una atencion adecuada a los requerimientos de los solicitantes, todos los empleados
del Partido Accion Nacional en fa Ciudad de México deberan estar capacitados y certificados

en los programas de capacitacion que establezca o implemente el INFOCDMX.

Las y los titulares de ias Unidades Administrativas deberan apoyar los programas que la UT
y el INFOCDMX implementen a efecto de cumplir con el objetivo encomendado y deberan

Y
procurar y exigir al personal la capacitacion y certificacion correspondiente. // :

La UT con el apoyo de las Unidades Administrativas competentes, propondra en el prim
mes del afio al Comité de Transparencia, el Programa Anual de Capacitacion en Materié
de Acceso a la Informacion del Partido Accion Nacional en la Ciudad de México, para su analisis
y en su caso aprobacion.

VLI De la participaciéon en concursos y certamenes

Periddicamente el infocdmx emite convocatorias para participar en diversos eventos, concursos

y certamenes con la finalidad de difundir la cultura de la transparencia, situacion que es apoyada \
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a las diversas Unidades Administrativas en la materia de transparencia y acceso a la informacion
publica.
Por lo anterior, la UT sera la encargada de apoyar a las Unidades Administrativas que deseen
participar en los diversos concursos.
GLOSARIO

Para efectos de los presentes lineamientos, se entendera por:

e UT: Unidad de Transparencia de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales
del Partido Accién Nacional en la Ciudad de México.

o Comité: Comité de Transparencia del Partido Accion Nacional en la Ciudad de México.

e Unidad Administrativa: Unidades Administrativas que integran el Partido Accién Nacional en la Ciudad

de México. Vi

e Enlaces: El empleado designado por el titular de cada Unidad Administrativa, responsable \
de gestionar y desahogar todos los asuntos en materia de Transparencia y Datos Personales

de sus respectivas Unidades Administrativas. / :

¢ Presidencia: Presidencia del Comité Directivo Regional del del Partido Accién Nacional en la Ciudad ;f

/

o INFOCDMX: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de Datos

de México.

Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.

o PNT: Plataforma Nacional de Transparencia/ Sistema electronico mediante el cual las personas ;
podran presentar sus solicitudes de acceso a la informacion publica y de acceso, rectificacion,

cancelacion y oposicion de datos personales y es el Unico para el registro y captura de todas p

: \
las solicitudes recibidas por los sujetos obligados a través de los medios sefalados en la "\Ley \J\
de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de ]
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y la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad

de México. Su sitio de internet es: hitps://www.plataformadetransparencia.org.mx/

o |NE: Instituto Nacional Electoral.

o [nstituto Nacional: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales.

e ley: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad
de México.

e ley de Proteccién de Datos Personales: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

e ley General de Transparencia: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e |ey General de Proteccion de Datos Personales: Ley General de Proteccion de Datos Personales \
en Posesidn de Sujetos Obligados. \

e ley de Transparencia Local: Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica y Rendicion
de Cuentas de la Ciudad de México. /

e Ley de Datos Local: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
de la Ciudad de México.

e Lineamientos: Lineamientos para la Atencidon de Solicitudes de Informacion Publica, Datos

Personales y Actualizacion de las Obligaciones de la Ley de Transparencia de la Ciudad de México.

e Derechos ARCO: Los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion de Datos [
Personales. f

\'\
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TRANSITORIOS

PRIMERO. EIl presente lineamiento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el comité
de del

https://www.pancdmx.org.mx/transparencia

transparencia partido y publicacién en la pagina electrénica

SEGUNDO. A partir de la entrada en vigor del presente lineamiento queda sin efecto la normativa interna

que contravenga lo sefialado en este instrumento.

Los presentes Lineamientos, fueron aprobados de forma unanime por el Comité de Transparencia
del Partido Accion Nacional en la Ciudad de México, en la 11a. Sesion Ordinaria del Comité
de Transparencia del Partido Accién Nacional en la Ciudad de México, realizada el 8 de Agosto
de 2023, it T

¢ HC. RICARDO ZARATE LEON
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MTRO. JORGE ROBERTO VELAZQUEZ CARMONA
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/ch. JUAN SEBASTIAN BURELO Ruiz
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“POR UNA PATRIA ORDENADA Y GENEROSA Y UNA ViDA MEJOR
Y MAS DIGNA PARA TODOS”
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