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| INTRODUCCION

Los Lineamientos para la Operacion de la Unidad de Transparencia, Acceso
a la Informacién y Proteccion de Datos Personales del Partido Accién Nacional
en: la Ciudad de Meéxico (Lineamientos), se emiten con fundamento
en lo establecido en los articulos 21 parrafo primero; 24 fraccién 1V; 92; 201 y 231
de /la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién
de Cuentas de la Ciudad de México publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 6 de Mayo de 2016 y su Ultima reforma del 26 de febrero de 2021,
al articulo 16 numeral 6 y 18 de los Estatutos Generales del Partido Accién
Nacional aprobados por la XVIII Asamblea Nacional Extraordinaria el 21
de noviembre de 2015 y publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 26
de septiembre de 2017, y los articulos 4; 6; 9; 32; 40 y 42 del Reglamento
de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales
en Posesion del Partido Accion Nacional registrado en el Instituto Nacional
Electoral el 22 de septiembre de 2016, se expiden los presentes lineamientos.

OBJETIVO

El presente lineamiento es de observancia general para los integrantes
de la Unidad de Transparencia, tienen por objeto establecer los mecanismos
para la operaciéon y funcionamiento de la Unidad de Transparencia, Acceso
a la Informacion y Proteccién de Datos Personales del Partido Accion Nacional
en la Ciudad de México (Unidad de Transparencia).

La Unidad de Transparencia tiene sus atribuciones establecidas en la Ley
de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 6
de Mayo de 2016 y su Ultima reforma publicada el 26 de febrero de 2021;
en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
de la Ciudad de México publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 10 de abril de 2018 y su Ultima reforma del 11 de febrero de 2021;
en los Estatutos Generales del Partido Accién Nacional aprobados por la XVIII
Asamblea Nacional Extraordinaria el 21 de noviembre de 2015 y publicados
en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de septiembre de 2017 y el Reglamento
de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales
en Posesion del Partido Accion Nacional registrado en el Instituto Nacional
Electoral el 22 de septiembre de 2016, asi como las que instruya el Comité
de Transparencia del partido.




LINEAMIENTOS PARA LA OPERACION DE LA UNIDAD Dia | Mes

Afio

CIUDAD DE DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION 15 | Xl

2021

MEXICO Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL PARTIDO
ACCION NACIONAL EN LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Péag. 4 de 10

Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

|. Estatutos: Estatutos Generales del Partido Accién Nacional aprobados
por la XVIII Asamblea Nacional Extraordinaria el 21 de noviembre de 2015
y publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de septiembre de 2017.

Il. Reglamento. Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacién
y Proteccion de Datos Personales en Posesion del Partido Accion Nacional
registrado en el Instituto Nacional Electoral el 22 de septiembre de 2016.

lll. Acta: el documento escrito que hace constar los acuerdos y decisiones
tomadas en relacion con lo acontecido durante la celebracion de una sesién
ordinaria o extraordinaria del Comité de Transparencia.

IV. Comité de Transparencia: Organo colegiado del Partido Accién Nacional
en la Ciudad de México cuya funcién es determinar la naturaleza de la informacién
y que constituye el soporte fundamental para el entramado institucional
que hace posible la transparencia, el acceso a la informacion publica, la proteccién
de los datos personales, la gestion archivista, la rendicion de cuentas y la apertura
institucional.

V. Instituto: el Instituto de Transparencia, Acceso a la informaciéon Publica,
Proteccién de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.
IV. Ley General de Transparencia: la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica.

VI. Ley de Transparencia local: |la Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México.

VIl. Ley de Proteccion de Datos local: la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

VIIl. Lineamientos INFO: los Lineamientos Técnicos para la Instalacion
y Funcionamiento de los Comités de Transparencia de los Sujetos Obligados
de la Ciudad de México.

VIll. Lineamientos de archivos: los Lineamientos para la Orgamzac;on
y Conservacion de los Archivos, aprobados por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales, publicados en el Diario Oficial de la Federacién del 4 de mayo
de 2016. :
IX. Lineamientos Generales en materia de Clasificacién: los Lineamientos
Generales en Materia de Clasificacién y Desclasificacion de la Informacién,
asi como para la elaboracion de versiones publicas, publicados en el Diario Of/c:al
de la Federacion el 15 de abril de 2016.

X. Responsable: Partido Politico que determine la finalidad, fines, medlos
medidas de seguridad y demas cuestiones relacionadas con el tratamiento
de datos personales.

Xl. Sesion ordinaria: aquella que se desarrolla en la fecha establecida
por el Comité de Transparencia en su calendario de sesiones.

\
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Xll. Sesion extraordinaria: aquella que se desarrolla sin fecha preestablecida,
para tratar un asunto especial o emergente.
XIlI. Partido: Partido Accién Nacional en la Ciudad de México.
Xlll. Unidad de Transparencia: Unidad de Transparencia, Acceso
a la Informacién y Proteccién de Datos Personales del Partido Accién Nacional
en la Ciudad de México.
XIV. ARCO: Es un derecho humano contenido en el articulo 16, parrafo segundo
de la Constitucion, la cual sefiala que toda persona tiene derecho a la salvaguarda
de su informacién personal y ademas al Acceso, Rectificacion, Cancelacion
y Oposicién.
CAPiTULO |
DE LAsS ATRIBUCIONES

De conformidad con el articulo 93 de la Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México; articulo
76 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México; al articulo 25 de la Ley de Archivos
de la Ciudad de México publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 18 de noviembre de 2020; al articulo 18 de los Estatutos Generales del Partido
Accion Nacional y al articulo 42 del Reglamento de Transparencia, Acceso
a la Informacion Proteccion de Datos Personales en Posesion del Partido Accion

Nacional son atribuciones de la Unidad de Transparencia, las que se enlistan
a continuacion:

PRIMER APARTADO. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.

l. Capturar, ordenar, analizar y procesar las solicitudes de informacion
presentadas ante el sujeto obligado;

Il. Recabar, publicar y actualizar las obligaciones de transparencia a las que
refiere la Ley;

lll. Proponer al Comité de Transparencia del partido, los procedimientos internos
que contribuyan a la mayor eficiencia en la atencion de las solicitudes de acceso
a la informacion publica;

IV. Recibir y tramitar las solicitudes de informacion, asi como darles seguimiento
hasta la entrega de la misma, haciendo entre tanto el correspondiente resguardo;
V. Llevar el registro de las solicitudes de acceso a la informacion, y actualizarlo
trimestralmente, asi como sus tramites, costos y resultados, haciéndolo
del conocimiento del Comité de Transparencia correspondiente;

VI. Asesorar y orientar de manera sencilla, comprensible y accesible
a los solicitantes sobre:

a) La elaboracién de solicitudes de informacion; —~
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b) Tramites y procedimientos que deben realizarse para solicitar informacion; y
c) Las instancias a las que puede acudir a solicitar orientaciéon, consultas
o interponer quejas sobre la prestacion del servicio.
VII. Efectuar las notificaciones correspondientes a los solicitantes;
VIIl. Habilitar a las personas funcionarias del partido que sean necesarias,
para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;
IX. Formular el programa anual de capacitacion en materia de Acceso
a la Informacién, que debera de ser instrumentado por la propia unidad;
X. Apoyar al Comité de Transparencia en el desempefio de sus funciones;
Xl. Establecer los procedimientos para asegurarse que, en el caso de informacion
confidencial, ésta se entregue soélo a su titular o representante;
XIl. Operar Ios sistemas digitales que para efecto garanticen el Derecho a Acceso
a Informacion;
XIlll. Fomentar la Cultura de la Transparencia; y
XIV. Atender y dar seguimiento al buzén ciudadano, en el que debera indicarse
numero telefénico de atencién y correo electrénico, por medio del cual se puedan
realizar opiniones, quejas o sugerencias.
XV. Proporcionar equipo de cémputo con acceso a internet, para el uso
de los ciudadanos que les permita consultar la informacién o utilizar el sistema
de solicitudes de acceso a la informacion en las oficinas de la Unidad
de Transparencia.

SEGUNDO APARTADO. Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

I. Auxiliar y orientar al titular que lo requiera con relacién al ejercicio del derecho
a la proteccion de datos personales; ,
Il. Gestionar las solicitu para el ejercicio de los derechos ARCO; !
Ill. Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales $610
se entreguen a su titular o su representante debidamente acreditados; '
IV. Informar al titular o su representante el monto de los costos a cubrir
por la reproduccién y envio de los datos personales, con base en lo establemdo
en las disposiciones normativas aplicables;

V. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren
y fortalezcan mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes para el ejercicio
de los derechos ARCO; . ‘
VI. Aplicar instrumentos de evaluacion de calidad sobre la gesti()h
de las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO; !
VII. Asesorar a las areas del partido en materia de proteccion de datos personales

VIIl. Registrar ante el Instituto los sistemas de datos personales, asi como su
modificacion y supresién, después de ser sometidos al comité de transparencia; y '




LINEAMIENTOS PARA LA OPERACION DE LA UNIDAD Dia | Mes

Afo

2021

CIUDAD DE DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION 15 | Xl
MEXICO Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL PARTIDO
ACCION NACIONAL EN LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Pag. 7de 10

IX. ! Hacer las gestiones necesarias para el manejo, mantenimiento, seguridad
y proteccién de los sistemas de datos personales en posesion del partido.

X. Los responsables que en el gjercicio de sus funciones sustantivas lleven a cabo
tratamientos de datos personales relevantes o intensivos, podran designar
a un oficial de proteccién de datos personales, especializado en la materia, quien
rea;fizaré las atribuciones mencionadas y formara parte de la Unidad
de Transparencia.

Xl. |La unidad promovera los acuerdos con instituciones publicas especializadas
que! pudieran auxiliarles a la recepcion, tramite y entrega de las respuestas
a solicitudes de informacion, en la lengua indigena, braille o cualquier formato
accesible correspondiente, en forma mas eficiente.

XIl. Se garantizara que las personas con algun tipo de discapacidad o grupos
vulnerables, puedan ejercer, en igualdad de circunstancias su derecho
a la proteccién de datos personales.

Xlll. Participar e integrar el Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos (COTECIAD) del partido.

XIV. Aceptar del titular del Partido y de sus Unidades Administrativas, la solicitud
de creacién, modificacién o supresion de los sistemas de proteccién de datos
personales que detentan y realizar la propuesta de integracion al orden del dia
del Comité de Transparencia presentando los acuerdos de creacion, modificacion
0 supresion de los sistemas.

XV. Realizar las gestiones necesarias de inscripcion al Registro Electrénico
de Sistemas de Datos Personales del INFOCDMX de los acuerdos de la creacion,
modificacion o supresion de los sistemas de proteccion de datos personales
emitidos por los responsables de los sistemas y autorizados por el Comité
de Transparencia del partido.

TERCER APARTADO. Estatutos Generales del Partido Accién Nacional

l. Recabar, difundir y propiciar que las &reas correspondientes actualicen
periddicamente la informacién, conforme a la normatividad aplicable;

Il. Realizar los tramites internos necesarios para la atencién de las solicitudes
de acceso a la informacién y en materia de proteccién de datos personales;

lll. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando
su accesibilidad;

IV. Realizar las acciones necesarias de conformidad con la normatividad aplicable,
en caso de que exista una vulneracién a la seguridad de las bases de datos
personales; asi como por el incumplimiento de las obligaciones previstas
en la normatividad correspondiente;

V. Realizar evaluaciones de impacto a la proteccién de datos personales, cuando
se realicen proyectos que impliquen el tratamiento intensivo o relevante
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de los mismos, con el fin de identificar y mitigar riesgos que puedan comprometer
los principios, deberes y derechos de los titulares;

VI. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del partido;

VIl. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas
en los presentes lineamientos y en las demas disposiciones aplicables;

CuARTO APARTADO. Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion
Proteccion de Datos Personales en Posesion del Partido Accién Nacional.

I. Recabar y difundir la informacion a que se refieren las Leyes Estatal, Federal
y General correspondientes y propiciar que las unidades administrativas
del partido y en su caso municipal, la actualicen periédicamente, conforme
a las normatividades aplicables;

Il. Presentar un Informe trimestral al Presidente del Comité Directivo Estatal,
que detalle el nimero y contenido de las solicitudes de informacion, de ejercicio
de los Derechos ARCO y de los recursos de revision que se presenten durante
ese periodo;

lll. Hacer del conocimiento del Comité Estatal, para que éste a su vez lo haga
del conocimiento del Comité a nivel nacional y éste notifique a la Secretaria
General del PAN, la probable responsabilidad por el incumplimiento
de las obligaciones en materia de transparencia, acceso a la informacién
y proteccion de datos personales previstas en los Estatutos Generales,
el Reglamento, y presentes Lineamientos.

IV. Adoptar el Sistema de Gestién y Publicacion que determine la Unidad
de Transparencia a nivel nacional y cumplir con los requerimientos tecnlcos
del mismo;

V. Rendir un informe trimestral a la Unidad de Transparencia a nivel namonal
respecto de las solicitudes de acceso a la informacion, de ejercncm
de los Derechos ARCO, tramitacion de recursos de revision, cumplimiento
de obligaciones de transparencia y transparencia proactiva con la informacion
que determinen los Lineamientos. '
VI. Remitir la informacién que les solicite la Unidad de Transparencia a nlvel
nacional que ésta requiera para la atencion de sus solicitudes de acceso
a la informacién, de ejercicio de Derechos ARCO, asi como para la tramitacién
del recurso de revision correspondiente, sin perjuicio de la atencién y tramite
que corresponda a la Unidad de Transparencia, en su caso, respecto
de los asuntos de su competencia.

VII. Las que le instruya el Comité de Transparencia del partido, y
VIII. Las demas que sefale la legislacién aplicable.

A\
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| CAPiTULO I
| DEL PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO

De conformidad con el articulo 92 de la Ley de Transparencia local, el partido hara
del! conocimiento del Instituto la integracion de la Unidad de Transparencia,
por;lo que el titular de la unidad tendra las siguientes atribuciones:

l. Atender la solicitud de informacion adicional que el Instituto requiera, referente
a la integracion de la unidad.

Il. El titular de la Unidad hara del conocimiento del INFOCDMX, la integracién
de la Unidad de Transparencia del partido, dentro de los diez dias habiles
posteriores a la publicacién en la Gacefa Oficial de la Ciudad de México, contados
al dia siguiente de su publicacién.

lll.  Realizar las gestiones administrativas necesarias con el fitular
de la Presidencia del partido para que con base en sus atribuciones notifique
al Instituto alta, baja y modificacion del titular de la unidad.

CAPiTULO I
DEL SISTEMA DE GESTION Y PUBLICACION

Con fundamento en lo establecido en los articulos 30. fraccion XXXVIII y 43
del Reglamento, la Unidad de Transparencia tendra las siguientes atribuciones:

|. Elaborar un sistema interno para llevar a cabo el registro, tramite y seguimiento
de las solicitudes de acceso a la informacion, de ejercicio de los Derechos ARCO
y de recursos de revision.

Il. Realizar las gestiones necesarias con las unidades administrativas del partido
para la publicacion en el sitio de internet oficial del partido de las obligaciones
establecidas en la normatividad aplicable en las materias de transparencia, acceso
a la informacién y proteccién de datos personales.

lll. Realizar las gestiones administrativas necesarias ante la Consejeria Juridica
y de Servicios Legales de la Ciudad de México, para la publicacidon

de los diferentes acuerdos, que asi lo solicite el pleno del comité de transparencia
del partido.

CAPITULO IV
DEL MICROSITIO

El partido en la medida de sus capacidades operativas y presupuestales podra,
en un ejercicio de transparencia proactiva, contar con un sitio de Internet
de acceso publico y visible en la seccion de transparencia del partido, destinado

i .
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a publicar informacién de interés publico, para que los particulares conozcan
y comprendan las actividades que lleva la Unidad de Transparencia del partido.

Debera de publicar en este micrositio los Lineamientos para la Operacion de la
Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales del Partido Accién Nacional en |la Ciudad de México.

TRANSITORIOS

PRIMERO. E| presente lineamiento entrara en vigor al dia siguiente

de su aprobacion por el comité de transparencia del partido y pubhcacmn
en la pagina electronica https://www.pancdmx.org.mx/transparencia

SEGUNDO. A partir de la entrada en vigor del presente lineamiento queda
sin efecto la normativa interna que contravenga lo sefialado en este instrumento.

Los presentes Lineamientos, fueron aprobados de forma unanime por el Comité
de Transparencia del Partido Accién Nacional en la Ciudad de México,
en la Sesion de Instalacién del Comité de Transparencia y Creacion de la Unidad
de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales
del Partido Accion Nacional en la Ciudad de México, realizada el 15 de dicie
de 2021. -
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